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CATALOGO DE MATERIAL DIDACTICO PARA FORMACION CONTINUA 2014
Hosteleria y Turismo
ADMINISTRACION Y GESTION HORAS | ¢D
Actos y Procedimientos Administrativos 80 h.
Andlisis Contable y Financlero - 80h.
Andlisis de Mercados y Activos Financieros 80 h.
Anilisis del sistema financlero y procedimiento de cilculo - 80h.
Andlisis y Gestién de Conflictos ~ 80h
Andlisis v reduccién de costes _ 20 h.
Aplicacién del IVA - 120h. Si
Aplicacion del nuevo PGC para PYMES. Manual préctico . 80h. Si
Aplicaciones informdticas de contabilidad ~ 80h.
Archivos y Documentacién 80 h.
Asesor fiscal - Vol 1- IRPF e Impuestos sobre Sucesiones y Donaciones 20 h. Si
Asesor fiscal - Vol 2- Ley General Tributaria, Impuestos sobre Sociedades e Impuestos Locales 80 h. Si
Asesor fiscal - Vol 3- IVA e Impuestos de transmisiones patrimaoniales y actos juridicos documentados 80 h. ]
Asesoramiento fiscal, Tributacion e impuestos - Obra completa - 3 vol 120 h. Si
Calidad de Servicio y Atencion al Cliente 20 h.
Contaplus 2013 SAGE (Existen versiones anteriores) 80 h. Si
Contratos, Nominas y Seguridad Social 20 h. Optativo
Direccion, Animacion y Gestion de Recursos Humanos 80 h.
Direccidn de la actividad empresarial de pequefios negoclos o microempresas. 80 h.
Economia aplicada a la PYME 80 h.
Facturacién y Almacén 80 h. Optativo

Facturaplus 2013 SAGE (Existen versiones anterfores) 80 h. Si
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ADMINISTRACION Y GESTION HORAS
~ Gestion Administrativa de Personal 80h,
Gestion Administrativa del Proceso Comercial 80 h,
- Gestion Auxiliar de documentacion econémico-administrativa y comercial 80 h.
Gestion Contable 80 h.
| Gestion de Personal. Nominas 80 h. Si
Gestion de la Documentacion de Constitucion y de Contratacion de la Empresa. 80 h.
Gestion por Competencias 80 h.
Guia practica de Operaciones Vinculadas. Contahilidad y fiscalidad 80 h. Si
Introduccion a la contabilidad 80 h. Si
Lengua extranjera profesional para la gestion administrativa en la relacidn con el cliente 80 h. Si
Liderazgo y Resolucian de Conflictos 80 h. Optativo
Motivacion para el trabajo en equipo 80 h.
Nominaplus 2013 SAGE  (Existen versiones anteriores) 80 h. Si
Organizacion de reuniones y eventos 80 h.
Plan General de Contabilidad 80 h.
Planificacion y Gestion de Recursos Humanos 80 h. | Optativo
_ Prevencidn del Blanqueo de Capitales 80 h.
Recursos Humanos 80 h.
Sistemas de Gestion de Calidad 80 h. Optativo
Supuestos Practicos Contables 80 h. Si
Supuestos Pricticos Fiscales 80 h. Si
Supuestos Practicos Laborales 80 h. Si
' Supuestos Practicos para Asesorias - Obra completa - 3 vol 120 h. Si
Técnicas Administrativas de Oficina compra-venta 80 h.
 Técnicas Avanzadas de Secretariado - 80h.
Técnicas de Secretariado 80 h.
Técnicas de Secretariado de Direccion 80 h.
Técnicas de Seleccion de Personal B0 h.

Técnico en Gestion Laboral - Obra completa - 2 valiumenes 120 h Si
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HOSTELERIA Y TURISMO | HORAS cD DVD
Actualizacion de pinches 80 h.
Alimentos: Métodos y propiedades de cocinado _ 80 h.

Aplicacién de normas y condiciones higiénica-sanitarias en restauracion. Operaciones basicas de cocina 80 h.
Aprovisionamiento de materias primas en cocina 80 h.
Aprovisionamiento y almacenaje de alimentos y bebidas en el bar 80 h.
Aprovisionamiento y montaje para servicios de catering BO h.

Atencion al cliente en la limpieza de pisos en alojamientos 80 h.
Ayudantes de cocina 80 h.

Bebidas 80 h.

Cata de cervezas 40 h. Optativo
Cata de ginebras 40 h. Optativo
Cocina creativa 80 h. Optativo
Cocina creativa o de autor 80 h,

Cocina espafiola e internacional 80 h.

Cocina italiana 80 h. Optativo
Cocina mediterranea 80 h. Optativo
Control de la actividad economica en el bar y cafeteria 20 h,
Decoracién y exposicién de platos 80 h.

Disefio de productos y serviclos turisticos locales 80 h.

Disefio y ejecucion de acciones comerciales en alojamientos 80 h.
Elaboracidn y exposicion de comidas en el bar-cafeteria 80 h.
Elaboracidn y presentacion de postres de cocina 80 h.
Elaboraciones basicas de reposteria y postres elementales 80 h.
Elaboraciones hasicas y platos elementales con carnes, aves y caza 80 h.
Elaboraciones hasicas y platos elementales con hortalizas, legumbres secas, pastas, arroces y huevas 80 h.
Elaboraciones basicas y platos elementales con pescados, crustaceos y moluscos BO h.
Elaboraciones complementarias en pasteleria-reposteria B0 h.

Gestiﬁn de Protocolo 80 h.
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HOSTELERIA Y TURISMO HORAS cD DvD

Gestidn de reservas de habitaciones y otros servicios de alojamientos BO h.

Iniciacién a la cata de vino _ BO h. Si

La cocina moderna. Operaciones preliminares. Cartas y menus _ 80 h.

Maridaje, enologia y cata de vinos 120 h.

Procesos de gestién de calidad en hostelerfa y turismo 80 h.

Procesos de gestion de unidades de informacion y distribucion turisticas 80 h.

Promocitn y comercializacion de productos y servicios turisticos locales 80 h.

Realizacion de elaboraciones basicas y elementales de cocina y asistir en la elaboracion culinaria 80 h.

Seguridad e Higiene y Proteccidn Ambiental en Hosteleria 80 h.

Servicio de vinos _ B0 h.

Servicio en restauracion 80 h.

Tapas, pinchos y canapés . BOh. Optativo

Técnicas de higiene, manipulacién y conservacién de alimentos (Cocineros) 80 h.
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IDIOMAS | HORAS cD DvD

Aleman Empresarial 120 h. si

Aleman Hosteleria 120 h. Si

Aleman Nivel Basico 80 h. Si

Aleman Nivel Medio 80 h. Si

Commerce 1 Oxford B0 h.

Commerce 2 Oxford B0 h.

Comunicacion Telefénica en Aleman BO h. Si

Espafiol para extranjeros Nivel Basico . B0h. Si

Espanol para extranjeros Nivel Medio ~ BOh Si

Espafiol para extranjeros Nivel Avanzado 80 h. 5i

Finance 1 Oxford 80 h.

Francés Al 80 h. (Audio destargable
URL)

Francés A2 80h. [(Audio :‘:'L?'I'H“

Francés Alter Ego Avanzado B2 80 h.

Francés Alter Ego Basico Al 20 h. Si

Francés Alter Ego Intermedio A2 B0 h.

Francés Alter Ego Intermedio B1 80 h.

Francés de negocios y hosteleria 20 h. Si

Francés empresarial Aly A2 120 h. Si

Francés turistico Nivel Intermedio 120 h. Si

Inglés Avanzado 80 h. si

Inglés Avanzado Oxford 80 h. Si

Inglés Basico en Comercio 80 h. Si

Inglés Basico en Hosteleria . 80h. 5i

Inglés Comercial 80 h. Si

Inglés Comunicacidn Telefdnica Nivel Intermedio 80 h. Si
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IDIOMAS | HORAS| €D | DVD
Inglés Empresarial. Bussiness result Nivel Medio 120 h. Si
Ingles Estrategias de Comunicacion. Telephoning e-mailing and socialising 80 h. Si
Inglés Estrategias de Negociacion presenting. Presenting, meeting and negotiating 80 h. Si
Inglés Hotels and Catering 80 h. Si
Inglés Iniciacian 80 h. Si
Inglés Iniciacion Oxford 80 h. Si
Inglés Intermedio BO h. Si
Inglés intermedio Oxford 80 h. Si
Inglés Medio en Hosteleria 80 h. Si
Inglés Oxford Avanzado 20 h.

Inglés Oxford Basico 80 h. Si
Inglés Oxford Intermedio 80 h. Si
Inglés Profesional para Actividades Comerciales 80 h. Si
Inglés Profesional para servicios de restauracidn - Servicios de Bar y Cafeteria 80 h. si
Inglés Profesional para servicios de restauracién - Serviclos de Restaurante 80 h. si
Inglés Profesional para turismo - Promocion turistica local e informacién al visitante 80 h. Si
Inglés Profesional para turismo - Recepcion en alojamientos 80 h. Si
Ingleés Publishing Avanzado 80 h. Si
Inglés Publishing Basico 80 h. Si
Inglés Publishing Intermedio B1 80 h. Si
Inglés Secretarial 80 h.

Inglés Turistico Oxford 80 h. S5i
Iniciacian al Aleman 80 h. Si
Iniciacidn al Espaiiol 120 h. Si

Iniciacion al Francés 120 h. Si
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HABILIDADES DIRECTIVAS HORAS | ch DVD
Coaching 80 h.
Competencias en el mando intermedio. Introduccion 80 h.

Direccion Comercial 80 h. Optativo
Direccion Comercial: Cdmo vender mas y mejor 80 h. | Optativo
Direccion de equipos de trabajo: Liderazgo y Mativacion 80 h.

Direccidn eficaz y motivacion 120 h.

Gestion de Recursos Humanos 80 h.

Gestion eficaz del tiempo 80 h. Si
Habilidades de Coaching 80h.
Habilidades Directivas 80 h. | Optativa
La Inteligencia Emaocional y su trascendencia en la organizacidn empresarial 80h.

La seleccion de personal en la organizacidn. Fases del proceso y técnicas efectivas a0 h.

Liderazgo y Motivaci6n BO h.

Manejo del estrés . 80h.
Motivacion en el trabajo. Estrategias para la motivacion 80 h.
Organizacion y Gestion de Equipos . 80h.
Organizacion y Planificacion de Tareas 80 h.
Programacion Neurolingiiistica aplicada a la empresa _ 80 h.

Teécnicas de Negociacion 80 h. Optativo

Vender mds con Inteligencia Emocional 80 h.
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Animacién del punto de venta: Merchandising

Atencidn al Cliente: Cdmo vender mds y mejor an h. Optativo |
Atencién al Publico y Técnicas de Comunicacién 80 h.

Comercio Exterior 80 h. | Optativo
Decoracion de Tiendas 80 h. Optativo
Decoracion en Tiendas y Escaparatismo _ 80 h. Optativo |
El Escaparate como Herramienta de Venta + CD Interactivo 80 h. Si _
Escaparatismo _ 80 h. Optativo |
Fidelizacion de Clientes 80 h. Optativo
Fundamentos de Marketing aplicado a la Actividad Comercial _ 80 h.

Gestion de Stock y Logistica Basica 80 h.

Guia Bdsica de |a Atencion Telefénica al cliente _ 80 h.
Implantacion de Espacios Comerciales 80 h.
Interiorismo comercial. Vender desde la imagen _ 80 h.
Introduccién al Marketing en Internet: Marketing 2.0 80 h. Si

La Estrategia en la Actividad Comercial 80 h.

Marketing 2.0: La Gestién del Soclal Medla en la Empresa - Obra completa - 3 volimenes 120 h. Si
Marketing y Ventas 80 h.

Marketing, Comunicacién y Ventas para Pymes 80 h.

Negociacién y compra-venta internacional 80 h.
MNegociacldn y contrataclén internacional

Operaciones auxiliares de Almacenaje 80 h.
Operaciones de VVenta 80 h.
Organizacién de la investigacidn de mercados _ 80 h.

Protocolo de atencion a los medios de comunicacion 80 h.

Protocolo General _ 80 h.

Publicidad en el punto de Venta 80 h.

Técnicas de atencion telefdnica. Call Center _ 80 h. _
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DESARROLLO WEB - MULTIMEDIA HORAS
si

Adobe Premiere Pro CS4 120 h.

Creacion de Pdginas Web con Dreamweaver C56 80 h.

Creacion de Paginas Web: Frontpage 2003 B0 h. Optativo
Creacidn de Pdginas Web: HTML 4.0 80 h.  Optativo
Creacldn de Paginas Web: HTML 5 80 h. Optativo
Desarrollo de Pﬁglnas Web con Jloomla 2.5 80 h.  Optativo
Disefio y Animacién Web: Dreamweaver 8.0 80 h. Optativo
Disefio y Animacion Web: Macromedia Flash 8.0 ' 80 h, Optativo '
Disefio y desarrollo web con HTML 5 y €SS 120 h. Si
Disefio y desarrollo web con HTML 5, €SS Dreamweaver C5 4 . 120h, Si
DreamWeaver C5 4 80 h, Si
DreamWeaver MX . 80 h. .
Introduccién al Lenguaje HTML 5 -
Microsoft Project 2007 80 h.
WordPress. Como elaborar paginas web para pequefias y medianas empresas 80 h, Si

DERECHO HORAS | CD

Derecho Civil Inmobiliario 80 h.

Derecho Empresarial 80 h. | Optativo
Ley de Contratos 80 h,

Ley de Subvenciones Publicas 80 h.

Practicas de Procedimiento Administrativo 80 h. _

Recursos Administrativos y Revision de Actos 80 h.



ﬁmﬂrﬂﬂ'lf C S m

Cork e

kzogindas Comsulting
SOCIAL MEDIA HORAS | CD DVD
Community Manager en la Web 2.0 80 h. Si
Community Manager en la Web 2.0 y Redes Sociales - Obra completa - 2 volimenes 120 h. Si
Facebook para empresas 80 h.
Twitter para empresas 80 h.
Wehb 2.0 80 h.
Web 2.0 y Redes Sociales 120 h. Si
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION | HORAS| CD | DVD
Access 2003 80 h. s
Access 2007 80 h. si
Access 2010 80 h. si
Administracion Hardware de un Sistema Informatico 80 h.
Desarrollo de elementos software para gestion de sistemas 80 h.
Excel 2003 80 h. Si
Excel 2007 20 h. Si
Excel 2010 20 h. Si
Excel 2010 Avanzado 80 h. Si
Excel Avanzado 2007 80 h. Si
Gestion de Bases de Datos 80 h.
Gestion de Bases de Datos con Oracle 10G 80 h.
Google Drive. Trabajando en la nube 80 h. Si
Herramientas de Comunicacian: Internet Explorer 6.0 80 h. Optativo
Informatica Basica 80 h. Optativo
Iniciacion a la informatica B0 h. Si
Iniciacion a Office 2007 B0 h.
Iniciacion al desarrollo de aplicaciones Android 80 h.

Instalacion y actualizacion de sistemas operativos 80 h.
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION HORAS Ch | DVD
Instalacion y configuracion de periféricos microinformaticos 80 h.
Internet Basico B0 h. Si
Javascript 80 h.
Mantenimiento de equipos microinformaticos 80 h.
Mantenimiento y gestion de equipos informaticos - Obra completa - 3 vol 120 h. Si
Mantenimiento y gestion de equipos informaticos - Obra completa - 5 vol 180 h. Si
Marketing Online para Comercios 80 h.
Montaje de componentes y periféricos microinformaticos 80 h.
Office 2007 - 2 volumenes 120 h. 5i
Office 2010 - 2 tomos 120 h. S5i
Ofimatica 2003 120 h. Si
Ofimatica Avanzada 80 h.
Ofimatica Avanzada Access XP 80 h. Optativo
Ofimatica Avanzada Excel XP 80 h. Optativo
Ofimatica Avanzada XP 80 h.
Ofimatica Basica XP 80 h.
Open Office 2.0 80 h.
Operaciones auxiliares con Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion 80 h.
Operaciones auxiliares de mantenimiento de sistemas microinformaticos 80 h.
Outlook 2007 80 h. Si
Outlook 2010 80 h.
Posicionamiento Web y Marketing en Buscadores. SEQ y SEM E0 h. Si
PowerPoint 2003 80 h. Si
PowerPoint 2007 80 h, Si
PowerPoint 2010 80 h. Si
Programacion de Sistemas Informaticos: Gestidn de Servicios en el Sistema Informatico B0 h.
Programacion Web en el entorno cliente 80 h.
Reparacion y ampliacion de equipos y componentes hardware microinformaticos 80 h.

Técnico en Software Ofiméatico 80 h.
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TECNOLOGIA DE LA INFORMACION HORAS| CD | DVD
Tecnologia Web: Internet, Intranet y Extranet 80 h.

Testeo y verificacion de equipos y periféricos microinformaticos 80 h.

Windows 7 - Obra completa - 4 volimenes 120 h. Si
Windows 7. Aplicaciones de Windows 80 h. Si
Windows 7. Conceptos basicos y uso del entorno 80 h. Si
Windows 7. Gestion de archivos y configuracion 80 h. Si
Windows 7. Seguridad y trabajo en red 80 h. Si
Windows XP 80 h. S5i
Windows XP Avanzado 80 h, Si
Word 2003 80 h. Si
Word 2007 80 h. Si
Word 2010 80 h. Si
Word XP 80 h. Optativo

* A la hora de pedir un manual con CD optativo se debera especificar si se quiere con CD o no.
* Este catdlogo no es cerrado, si necesitdis algiin manual que no esté dentro del mismo pedirnos informacién.
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